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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi
caz, a reviziei In cadrul editiei procedurii

Elemente privind

Nr.
Crt. | responsabilii / Numele si prenumele Functia Daia
operatiunea
1 2 3 4
1,1. |Elaborat Dobrescu M./Machadon C. Membri CA
1.2, | Verificat
Marinescu Amalia CEAC
1.3. | Aprobat Anca Sabina ' Director
2. Situaiia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Nr, |Editia sau, dupi caz, Componenti Modalitaiea Data la care se
Crt. |revizia in cadrnl revizuiti reviziei aplicd prevederile
edifiei sau revizia edifiei
1 2 3 4
2.1. (Editia I
2.2, _
2.3.
3, Ligts cuprinzind persoancle la care se difuzeazi editia san, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii
Nr. | Scopul Exemplar | Compartiment | Funcfia Name si Daia Semnitura
crt. | PBifuzivii | ar. . prenume primairii
3.1. | Informare Conducere Director Anca Sabina
3.2, | Informare Toate
, aplicare compartimentele, | Conducitor
conform compartimen
organigramei  in|te
vigoare
3.3, | Arhivare Arhivit Arhivar Jonescu Elena
3.4. | Evidenta Comisia qe |Fresedinte
moniterizare Camrmal de Anca Sabina
monitorizare
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4. Scopul procedurii
4.1. Stabileste modalitatea de desfisurare a activitdtilor de pregitire a sesfunilor de examen.
4,2, Este stabilif prin prezenta procedurd circuitul de intrare gl de iegire a efevilor in unitatea de
invijamant in perioada de pregatire pentru Evaluarea National# 3i in perioada desfisurarii Evalulirii
Nationale la clasa a VIiI-a
4.3, QOrpanizares activititii de asigurare a curiteniei, igienizarii si dezinfectiel spatiilor unitiii in
vederea prevenirii §i combaterii imbolndvirii cu SARS-CoV-2

3. Domeniul de aplicare

‘Procedura se aplicil in cadrul unitifii de invigimant in procesul de organizare §i desfisurare a
pregitirii elevilor clasei a VIII-a pentru- evaluarea nationald in perioada 2 - 12 tunie 2020 st pentru
participarea la probele Evaludrii Nationale in perioada 15 — 17 iunie 2020,

6. Documente de referintd aplicabile activitifii procedurale

Legeanr. 1/2011 a Educafiei Najionale

OMEC nr. 4135/21.04.2020 de aprobare a Instruciiumii privind asigurarea confinuitdtii
procesului de favétare fa nivelul sistemului de inviffinént preuniversitar

Planul Judejean de [nterventie Educajionals al 18] Prahova pentru situatia suspenddrii cursurilor
nr. 979/27.04.2020

Adresa DGIP a MEC nr, 545/28.04.2020 — Misuri cu privire la reluarea activitifii in sistemul
de educatie dupa incetarea stirii de urgenti; Preciziri privind incheierea sitatiei scolare;
OMEC nr. 4115/10.04.2020 de modificare a OMEN or. 4916/2019 privind orpanizarea si
desfisurarea EN pentru absolventii clasei a Vill-a in anul gcolar 2019 — 2020, referitor la
programa de examen;

OMEN nr. 3191/2019 privind struchira anului scolar 2019 -2020;

Adresa IS] Prahova nr. 1042/08.05.2020 — prelucrarea prevederilor OMEC ar. 4135/21.04.2020
st Adresa DGIP a MEC nr. 545/28.04.2020;

OMEC SI MS nr. 4220/769/2020 pentrul stabilirea unor méasuri de prevenire §i combatere a
imben&viriler cu SARS-CoV-2 1n umitatile de invafimant;

Legea nr.55/2020 privind unele masuri de prevenire §i combatere a imbolnavirilor cu SARS-
CoV-2 in unititile de inviamant;

Ordinul - nr. 5079/2016 privind aprobarea Regulamentuluvi-cadru de organizare §i
functionare & unitiifilor de inviitimAnt preuniversitar, modificat §i completat- prin
Ordinul o, 3027/2018 st prin OMEC nr. 4249/13.05.2020;

OMEC or. 4248/2020 de modificare & OMEN nr. 4916/2019 privind organizarea si
desfigurarea EN pentru absolventii clasei a VIII-a in anul scolar 2019 - 202¢,

OMEC/ MS nr. 4259/827/15.05.2020 privind stabilirea unor misuri de prevenire si
combzatere a imbolnavirilor cu SARS-CoV-2 in unitifile/institutiile de invitimant,
institutiile publice si toate structurile aflate in subordonarea szu coordonarea MEC,

Ordinul nr. 600/2018 pemtru aprobarea Codudui controlului intem managerial al
entitffilor publice

INTRA IN OBLIGATIA UNITATI ACTUALIZ&REA PROCEDURII LA NOUTATILE
LEGISLATIVE CE VOR APAREA.
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7. Defiritii 5i abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:
Nr. | Fermenul Definitia gi/sau, dacd este cazul, actul care definegte termenul
Cri.

L. Ansamblul formelor de control exercitets la nivelul entitdgii publice,
inclusiv anditul intern, stabilite de conducere in concordanid cu
obiectivele acesigia si cu reglementérile legale, in vederea asiguririi

Co . administririi fondurilor in mod economic, eficient si eficace; acesta
nirol intern {. ; . . : .
managerial include, _ de asemenca, strucmr'ﬂe organlzatanCaei: metudel?  §
procedirile. Sintagma "control imtern managerial subliniazil
responsabilitaica tuturor nivelurilor ierarhice pentru {inerea sub
control a tuturor proceselor interne desfisurate pentru realizarea
obiectivelor generale si a celor specifice.

2 Totalitatea atribufiilor de o anumitd naterd care determind procese de
muncd cu un grad de complexitate §i omogenitate ridicat, pentru care

Activitate procedurabila [ se pot stabili reguli si modalitifi de lucru, general valabile, in vederea
indeptinirii, in condifii de regularitate, eficaciiate, economicitate i
o eficients, a obiectivelor compartimentulii/entititii publice.

3. { Procedura formalizata Prezentarez detaliatd, Tn seris, a tuturor pagilor ce trebuie urmati,
modalitijile de lucru si regulile de aplicat pentru realizarea activitatilor
si acfiunilor, respectiv activitifile de control implementate,
responsabilititile g atributiile personalului de conducere i de executie
din cadrul entititii publice

4. |Editie a unel procedun |Forma initiald sau actualizatd, dupé caz, a unei proceduri formalizate,

formalizate aprobatf si difnzati

5. |Revizia In cadrul unei | Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele asemenea,

editii dupd caz, a uneia saua mai multor componente ale unei edifii a
pracedurii formalizate, actiuni care an fost aprobate si difuzate
7.2 Abrevieri:

Nr. | Abrevierea Termenul abreviat
crk :

1| PS/FO Procedura formalizatd

25 SCIM Sistemul de control intern managerial

3} MEC

Ministernl Educatiei si Cercetfirii
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8. Descrierea procedurii -

8.1.Procedura prevede modalititile de desfigurare a activititilor de pregiitire a sesiunilor de examen,
propriul circuit de intrare §i de iegire a elevilor, a personaluhii didactic, didactic ausiliar gi nedidactic,
precam si modul n care se va realiza igienizarea/dezinfectia unititii de invi{iméant:

a} la intrarea in unitatea de invafimént & personalului didactic, didactic auxiliar, nedidactic si a elevilor va fi
misurati temperatura (care nu trebuie 33 depliseascii 37°C) de citre cadrul medical care va asigura asistenta
medicals pe intreaga duratd a desfagurdrii activitftior;

b) in situatia in care un elev sau un cadru didactic, didactic auxiliar sau nedidactic prezinta simptome sau
existd suspiciunea cé starea sa de sinitate este precard, nu i se va permite accesul in unitatea de vatimant,
. cu recomnandarea de a se adresa medicului de familie pentru stabilirea diagnosticului si conduitei de
tratament;

c) participarea elevilor la activitdtile de pregitire va fi decisi de paringii acestora dupd evaluarea incadririi
in grupele de risc a elevilor sau membrilor familiilor acestora (persoane care suferd de afectiuni cronice san
perscane cu virsta de peste 65 de ani);

d) elevii previzuti la literele b) §i ¢} vor beneficia de o formi de pregatire alternativa (online sau prin
asigurares de resurse educationalc);

e) parcursul prin curtea scolii pénd la intrarea in unitatea de invifimént se va realiza pe un trasen bine
delimitat si semnalizat, respectéind normele de distantare fizich;

f) elevit vor fi nsofifi de citre cadrul didactic de la accesul in vnitatea de Invatimént pind n sala de clasd si
apoi, dupi finalizarea activititilor, vor fi condugi pani la iegire;

g) la infrarea in unitatea de invEtAmant vor fi asigurate materiale i echipamente de protecfis {covorage
dezinfectante, misti de protecife, substante dezinfectante pentru méini etc.);

h) in toate spatiile in care se vor desfigura activitifi cu elevii vor fi afigate mesaje de informare cu privire la
normele igienico- sanitare §i de prevenire a infectirii cu SARS-CoV-2;

i} intrérilefiesirile, precum i sensul de deplasare pe coridoare, clitre salile de clasi §i slte inciiperi, sunt
stabilite de unitatea de foviitimént, semnalizate corespunziter 3i dezinfectate in mod regulat;

j) nnitatea de invitimant asigurd sipun, proscape de hirtie, dispensere en dezinfectant pentru méini, care
vor fi reincarcate permanent;

k) elevii, personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic vor purta masca de protectie pe toati durata
activitatilor i isi vor igieniza regulat méinile cu substante dezinfectante sau siprun;

1} coridoarele, cancelaria, grapurile sanitare si slile de ¢las3 (mobilier gi pardoseald) vor fi dezinfectate
regulat cu substante biocide pe bazil de clor sau aleoal, in mod obligatoriu intre schimburi (dack este cazub)
si la finalizarea programubo;

m) Tn s3lile de clasi activitatile se vor desfiigura cu maximum 10 elevi, situayi ka cea. 2 metri distanti unul de
altul, care vor puria mascd pe tot parcursul desfasurfirii activitifilor din unitatea de invitimant;

n} in perioada 2-12 imie, durata activitifilor petrecute de elevi In silile de clash au va fi mai mare de 2 ore
pentru elevil de gimnaziu

o) in perioada desfisuriirii activitafilor de pregiitire, pauzele infermediare vor fi programate decalat, asifel
incat elevii de Ia grupe diferite s nu interactioneze fizic,

p) grupele de elevi vor péstra aceeasi sali de clasd pe toat! pericada desfigurarii activitagilor;

q) colcetarea magtilor purtate se va face in locuri speciale, semnalizate corespunzitor, amenajate in unitatea
de invifimént;

1) Ia sfargitul activitijilor, elevii vor primi cite o mascd nous pentru deplasarea citre domicilix.,

8.2. Aciivitatea de examinare se va desfisura cu respectarea tuturor misurilor mai sns prezentate.
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Unitatez de invaifmant asigard urmitoarele misuri pentru elevi si personatul din cadrul acesteia:
a) la intrarea in institugie a elevilor si cadrelor didactice:

1. asigurarea riajului epidemiologic {care ¢i cuprindi gi termometrizare 5i antecedente personale pe
simptomatologie respiratorie) - candidati, examinatort;

2. prestabilirea circuitului catre/g din sala de examen;
3. candidatii si supraveghetorii vor fi i:mtejaii de masca faciala;

4, intrares in sela de examen se va face tn mod organizat, pe rind, pAsirind distania de 2 m; spafierile
necesare s¢ pot marca cu bandi coloratd In fata ugii;

5. pupitrele vor fi individualizate/prestabilite gi de asemenea se va asigura reprezentarea grafici a situdirii
acestora la intrarea n saly, astfel inct s se asigure cunoagterea i intrareaflocarea fard a parcurge toati
suprafata silii; personalul ce asigurd supravegherea va dirija candidatul direct ciitre locul destinat;

b) asigorarea conditiilor igienice in sala de curs/examen:

1. asiguraréa curiteniei si dezinfectirii pardoselilor, a locurilor de activitate (pupitre, scauae), clanti usd,
cremon geamuri, pervaz fereasird, prin stergere cu api g detergent, apoi cu substante biocide pe baza de clor
sau alcool, inainte 3i dupd fiecare serie de candidati;

2. aerisirea silii nainte de examen pentru o perioada de cel pufin 30 se minute;

3. la intrarea in sald vor f1 previizute dispozitive medicale cu substanti dezinfectantd pentru méini in numér
suficient;

4. stabilirea locurilor se va face astfel incit si existe o distants ntre candidai, pe rAnduri si Intre rindied, de
2m;

5, pe tot parcursul deruldrii cursurilor/examingrilor se vor respecta regulile generale ale unei conduite
sinitoase (distaniarea sociald, eviiarea atingerii cu ména g nasului, ochilor si gurii, stednutul in pliul
‘cotutui/batista de unicd folosins, evitarea contactelor directe cu cei din jur);

¢) asigurarea conditiilor igienice ale grupului sanitar care deserveste sala de curs/examen:

1. asigurarea de dispozitive medicale cu substant3 dezinfectantst peniru miini 1a inirarea in foaleta wmitii;
2. asigurarez de hirtie igienici in fiecare cabing a tbaletei;

3. asigurarca de dispensere cu séipun situate 1ﬁn;gﬁ.lﬁvoare;

4. asignrarea de dispozitive cu prosoape de hértie sau uscitoare pentru miini;

%, asigurarea curifeniei si dezinfectarii Tntregalui grup sanitar (vas WC, lavoare, clante, pardoseals).
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8.3. Cadrele didactice vor supraveghea respectarea cu sirictefe a maswrilor de distanfare fizick dintre elevi 51
masurile igienico-sanitare de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2.

Unitatea de tnvaiAmant informeaz3 Directiz de Sanitate Publicd & judefulu Prahova despre depistarea unor
cazuri suspecte de infectie la elevi sau personalul didactic/didactic auxiliar/nedidactic din cadrul unititii de
Inviiiméant.

Conduceres unitifii de invaiimant desemneazi o persoani cu atribufii In menfinerea legiturii permanents cu
directia de sdnatate publici judejeana.

9. Responsabilitig

Consiliul de Administratie stabileste misurile care trebuie urmate pentru realizares oblectivelor.

Directorul pune in aplicare masurile stabilite 5t organizeazs colectivul in vederea respectarii acestora.

© 10. Formulare
10.1. Programul pregatirii elevilor clasei a VIIi-z in perioada 2 — 12 iunie 2020

10.2 Acordurile parintilor privind participarea elevilor la programul de pregatire




